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1. PORTALA GiRIS
1.1. Ana Ekran

Uygulama girisi evdes.enerji.enerji.gov.tr adresinden yapilacaktir. Giris yapildiktan sonra karsiniza
ana sayfa gelecektir (Sekil-1).
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¥ ‘4 T.C. ENERJI VE TABII o : o
k‘@ KAYNAKLAR BAKANLIGI Bilgi Merkezi Kullanim Kilavuzu KVK Sy lletigim M
g

Duyurular

Eslesen kayit bulunamadi.

evdes)

(c? e-Deviet Girig

- Bakanlik Girig

Sekil 1: Ana Ekran

Bu ekran Uzerinde haberler, duyurular, mevzuat, bilgilendirme formlari ve iletisim bilgilerinin
bulundugu Gst meniyi goriintileyebilir ve ihtiyaciniz dogrultusunda kullanabilirsiniz.
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o rd ‘*} T.C. ENERJI VE TABIi e : ey o
{".\\h:j KAYNAKLAR BAKANLIGI Bilgi Merkezi Kullanim Kilavuzu KVK 5.5.5 lletisim
ey

Sekil 2: Ust Menii

2. ESKi KULLANICILARIN YAPMASI GEREKENLER

Uygulama Uzerinden sistemde islem yapma yetkisi verilecek
personeller uygulamaya giris yapildiktan sonra Sekil-3’te

)
eVd e S’ bulunan ekran lzerinden “e-Devlet Girisi” butonu ile “e-
A —

Devlet Girisi” ekranina yonlendirileceksiniz.

(@’ e-Deviet Girig

. Bakanlik Giris

Sekil 3: Giris Ekrani
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2.1. e-Devlet Giris Ekrani

"

e-Devlet Kapisi

. & EVDES
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI bl et il gev- MO TSN

e-Deviel Sifresi Maobil Imza Elektronik Imza Diger Yontemiles -

T.C. Kimlik Numaramzi ve e-Deviet Sifrenizi kullanarak kimlifiniz dogrulanchlktan sonra isleminize kaldiimz
yerden devam edebilirsinz. e-Deviet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

* T.C. Kimlik No [ ® B ]

&-Deviet Sifresi

Dikkat: Ust Karakter ( §Caps Lock) tugsunuz acik.

* g-Deviet girenezi unutrmamz durvmonda dogruladiqimz cep
telefonunuzdan venmleme islemi yapabilirsimz.

Sifremi Unuttum

iptal Girig Yap

Sekil 4: e-Devlet Giris Ekrani

E-Devlet girisi ekrani (Sekil-4) Gizerinden T.C. Kimlik numaraniz ve sifre, e-imza, mobil imza gibi
giris seceneklerini kullanarak giris saglayabilirsiniz. e-Devlet girisi saglandiktan sonra portala
giris yapmis olacaksiniz.
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2.2. Kullanici Giris Ekrani

{ M) :ﬂﬂfuﬂ:::?mum 0O Test Test ~
© KULLANICI BiLGILERI Kullanici Bilgileri

© Kullanic Bilgileri
© OVELIK BASVURULAR

; Adi Telefon Numaras:
© ON BASVURU

Test —
& VAP BASVURU
Soyad: E-Posta
© GONDLLO ANLASMA — test@gmailc
E-A;\VURU est est@gmail.com
Isten Ayril @ | Génder @ ‘

Sekil 5: Kullanici Bilgileri Ekrani

Uygulamaya ilk kez giris yapan kullanicilarin bilgilerinde eksiklik tespit edilmesi durumunda,
sistem tarafindan otomatik olarak 'Kullanici Bilgileri' sayfasina (Sekil-5) yonlendirilecektir.
Kullanicilarin, eksik bilgileri tamamlayarak 'Gonder' butonunu tiklamalari gerekmektedir.

Ayrica firmanin sistem Uzerinde islem yapma yetkisi verecegi tim kullanicilar, e-Devlet
Uzerinden giris yaparak ilgili islemleri gerceklestirmesi zorunludur.

2.3. Firma Giris Ekrani

Kullanicilar ‘Sekil-5’de bulunan stlireci tamamladiktan sonra firma
Uygulamaya giris yaptiktan sonra ‘Sekil-6’da bulunan ekran
Uzerinden ‘Giris’ butonu ile uygulama ekranina yonlendirilecektir.

evdes)

(@’ e-Deviet Girig

&

Sekil 6: Giris Ekrani
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2.4. Firma Bilgileri Glincelleme Ekrani
Firma, sisteme giris yaptiktan sonra Uyelik Bilgileri giincelleme sayfasina yénlendirilir. Eksik
olan bilgileri ve EVDES Yetkili Bilgileri alanlarini doldurarak giincelleme islemini tamamlar.
Guncellenen bilgiler, ilgili kurum tarafindan incelenmek Uzere sisteme iletilir.

%) T.C.ENERJI VE TABII e
YNAKLAR BAKANLIGH st Test

Uyelik Bilgileri

isletme Yonetici Bilgileri Evdes Yetkili Bilgileri Belgeler

[e)

Sekil 7: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Eski kullanici olarak sisteme ilk giris yaptiginizda Uyelik Bilgileri sayfasiyla karsilasacaksiniz. Eski
iye oldugunuz icin isletme Bilgileri (Sekil-7) sekmesinde ¢ogu alanlar dolu olarak gelecektir. Bos
olan bir alan varsa ya da firma bilginizde degisiklik olduysa ilgili bilgileri diizenleyerek bir sonraki
sayfaya gecebilirsiniz. Zorunlu olan tim alanlar doldurulmadan bir sonraki asamaya gegcemezsiniz.

ENERJI VE TABIT
YNAKLAR BAKANLIGH

Uyelik Bilgileri

isletme Bilgileri Isletme Vanetici Bilgileri Evdes Vetkili Bilgileri Belgeler

Yénetici Adi Vénetici Telefon No(Mobil)
Yénetici Soyad! Yénetici Telefon/ Dahili No(is)
S
e

Sekil 8: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Giincellemeniz gereken ikinci asama isletme Yonetici Bilgileri (Sekil-8) sayfasidir. Eski lye
oldugunuz icin isletme Yonetici Bilgileri sekmesinde ¢ogu alanlar dolu olarak gelecektir. Bos olan
bir alan varsa ya da firma bilginizde degisiklik olduysa ilgili bilgileri dlizenleyerek bir sonraki sayfaya
gegebilirsiniz. Zorunlu olan tiim alanlar doldurulmadan bir sonraki asamaya gegemezsiniz.
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KAYNAKLAR BAKANLIGH

Uyelik Bilgileri

isletme Bilgileri isletme Vanetici Bilgileri Evdes Vetkili Bilgileri Belgeler

Evdes Yetkiti Adi Vetkili Tetefon No(Mobil)
Evdles Vetkili Soyad: Yetiili Telefon/Dahili No (is)
Yetkili T.C. No Yetki Belgesi

E-posta Adresi

Sekil 9: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Uclincii asama Evdes Yetkili Bilgileri (Sekil-9) sayfasidir. Bu alanda bulunan bilgilerinin
doldurulmasi gerekmektedir. Zorunlu olan tim alanlar doldurulmadan bir sonraki asamaya
gecemezsiniz.

© Test Test
Oyelik 5
Uyelik Bilgileri
R— - —— [ e
= b K Diger sektor gil odad o
Dig

Sekil 10: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Son asama Belgeler (Sekil-10) sekmesindir. Bu alanda bulunan zorunlu belge yikleme alanlarinin
yiklenmesi gerekmektedir. Diger belge yikleme alani kurum tarafindan talep edilirse
kullanilacaktir. Gincelleme asamasinda kullanmaniza gerek olmamaktadir.
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Sekil 11: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Tim alanlar doldurulduktan sonra Gonder (Sekil-11) butonuna tiklanarak glincelleme isteginiz
kurum onayina sunulur.

2.5. Firma Uyelik Degerlendirme
2.5.1. Giincelleme Isteginin Reddedilmesi

rC.ENERJIVE TABIT

O Test Test ~
Uyelik Bilgileri
isletme Bilgileri Isletme Vonetici Bilgileri Evdes Vetkili Bilgileri Belgeler
Uyelik Tiiri Telefon Numarasi
Sanayi - (1) 11
Sicil Numarast Kurumsat 1 E-posta
) llgili Odadan Almmis Belgede Yer Alan Belge No Yozmalidr. PR
153739
KEP Adresi
Gnvani
test1 @gmailcom
Test Deneme.1
istetmeye Giris Yil
Sube Tipi
201 v
Merkez
Sektr
A z
(01:11.07) BAKLAGILLERIN VETISTIRILMES] (FASULYE (TAZE VE KURU), BAKLA, NOHUT, MERCIVEK, ACI BAKLA, BEZELVE, ARAKAVE) =
st Test Test
Vergi Dairesi
i
Maitepe
Ankara
Vergi Numarast
iice
141076329
Cankaya

Sekil 12: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Kurum, gelen glincellemeyi inceler ve talebi reddedebilir. Bu durumda bilgiler firmanin sisteme
ilk giris yaptig1 haline geri doner. (Sekil-12) Firma bilgileri yeniden giincelleyerek kurum onayina
sunar.
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2.5.2. Giincelleme isteginin Eksik Bildirimi

Kurum, gelen giincellemeyi inceler eksik bilgi tespit edilirse, firma eksik bilgileri tamamlamasi
icin bilgilendirilir. Eksik bilgiler ayrintili bir sekilde belirtilir.

=

@ ilcirimier ®~) O Test Test

) T.C.ENERJI VE TABIl
KAYNAKLAR BAKANLIGH

©KULLANICI BILGILER] Uyelik Bilgileri

m ALEH S At Gy S

Eksik Bulunan Hususlar

Kurumsal Bilgileri revize etmeniz gerekmektedir..

Telefon Numarast

Oyelik Tird
Sanayi : 1 1114111
Sicil Numarast Kurumsal E-Posta
(4 ligili Odadan Alinmis Belgede Yer Alan Beige No Yazimalidir \est@graitcom

153759

KEP Adresi
Unvani
testt@gmailcom
Test Deneme_1

isletmeye Giris Vil

Sube Tipi
2001 v
Merkez
Sektsr
Adresi
11107 8L ETISTIRILMEST /E KURU), BAKLA, NOHUT, MERCIMEK, ACI BAKLA, BEZELYE, ARAKA V)
test st Test

fice
141076320

ov.tr/Isletme/Uyelik/UyelikBasvuruBilgiler

Sekil 13: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Bilgi..

Guncelleme isteginiz Basanyla Alinmistir.

Sekil 14: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

Firma eksiklikleri tamamladiktan sonra glincelleme talebini yeniden kurum onayina sunar.
Kurum, yapilan diizeltmeleri tekrar inceleyerek giincellemeyi onaylar veya eksik bildiriminde
bulunmaya devam eder. (Sekil-13) (Sekil-14)
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2.5.3. Giincelleme istedinin Onaylanmasi

Kurum, gelen giincellemeyi inceler ve onay verilirse firma bilgileri sistemde giincellenmis olur.

: YONETIM PANELI

©XULLANICI BiLGILERI Uyelik Bilgileri

 OVELIK BASVURULAR

© VAP BASVURU
© GONOLLU ANLASMA BASVURU icil
2 P 2021 v
= Vergi Dairesi
it

Sekil 15: Uye Bilgileri Giincelleme Ekrani

2.6. Firma Yetkili Atama ve Yonetimi Ekrani
2.6.1. Firmaya Yetkili Atama

YONETIM PANELI

L
©KULLANICI BILGILERI

& ON BASVURY VAP DESTEK BASVURUSU 5 GA DESTEX BASVURUSU
©OVELIK BASVURULAR

Uy ol
©

©ON BASVURU

©VAP BASVURU

©GONDLLD ANLASMA BASVURY

Sekil 16: Personel Atama Ekrani

C. ENERSI VE TABII e
(2o ler (@)-) © Test Test -
YNAKLAR BAKANLIGI (&2 sildirimier @)-) © Test Test

NETIM PANELI

Uyeliginiz onaylanmadi.Onaylandiginda tekrar deneyiniz.

BASVI

J ANLASMA BASVURU

Sekil 17: Personel Atama Ekrani

Guncelleme istegi onaylanmadiysa personel atama ekrani kullanilamaz. (Sekil-16) (Sekil-17)
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Giincelleme onaylandiktan sonra, firma Uyelik Basvurular sekmesinin altinda bulunan Personel
Atama alanina tiklayarak yetkilendirme siirecini baslatir.

D sildirimier @) @ Test Test =

Kimlik No

85656865858

Ad soyad E- posta Telefon Numarast

O Test Test test@gmail.com 0 _-

1 kayittan 1-1 arasi gosteriliyor. Sayfa basina kat

Sekil 18: Personel Atama Ekrani

Acilan sayfada, firma yetkilisi olarak atanacak kisilerin T.C. kimlik numaralar girilerek sistemde
sorgulanir. (Sekil-18)

Basanisiz

Kullanies Bulunamad,

Sekil 19: Personel Atama Ekrani
Kisi sorgulamasinda ‘Kullanici Bulunamady’ uyarisiyla karsilagirsaniz, eklemeye c¢alistiginiz kisi
sistemde kayitli degildir. (Sekil-19) ilgili kisinin sisteme kayit olmasi icin 2. ve 2.1. maddelerin
tamamlanmasi gerekmektedir.

Kisi Bilgileri

Sekil 20: Personel Atama Ekrani
Kisi sorgulamasinda cikan bilgiler dogru ise kisiyi kaydet butonuna tiklanir. (Sekil-20)
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Sekil 21: Personel Atama Ekrani

Personel atama slireci basariyla tamamlanmis olur. (Sekil-21)

Sekil 22: Personel Atama Ekrani

Atama yapmak istediginiz kisi baska bir firmada gorevli ise, firmanizda atama yapmaniz sistem
tarafindan engellenir. (Sekil-22)

Kisi Bilgileri

Sekil 23: Personel Atama Ekrani

Bir firma, en fazla 5 yetkili kisi atayabilir. Daha fazla kisi eklenmek istendiginde sistem
maksimum kisi sayisina ulasildigina dair bir uyari mesaji verir. (Sekil-23)

Firma yetkilisi olarak atanan kisiler, firma adina tiim siirecleri yonetebilir ve islem yapabilir.
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Sekil 24: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Kullanici Personel Atama ve Cikarma ekranindan kontrol ettiginde (Sekil-24); yetkili personel
listesini gorebilir.

2.6.2. Atanan Yetkiliyi Cikartma

Firma yetkilisi olarak atanmis bir kisi, iki sekilde firma ile ilisigini kesebilir:

T.C.ENERI VE TABI rprm (U
KAYNAKLAR BAKANLIGI CE e @-) O TestTest

% YONETIM PANELI

Kimiik No

101010101 il

E (e e[~ T2T8&]
Ad Soyad E-posta Telefon Numarast

©ON BASVURU B Deneme Destek deneme testaeneme 3@gmal.cor 0o
ov O Denerte Testoe testgeneme.2@gma o0 He

O Testitt Denemeee ail.com o T

O Test Test [Un

4 xayittan 1-4

Sekil 25: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Firma Yetkilisi Tarafindan Cikarma: Personel Atamalar alanina girilir ve ilgili kisi segilir. Sil
butonuna tiklanarak kisi firma yetkilisi listesinden ¢ikarilir. (Sekil-25)

Sekil 26: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Ekranda sirecin basarili olarak tamamlandigina dair uyari yazisi gorulir. (Sekil-26)
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Kisinin Kendisi Ayrilmasi:
01Tttt Denmece -
YONETIM PANELI

oruLANG BiLGiLERI Kullanici Bilgileri

Sekil 27: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Kullanici Bilgileri sekmesine girilir. (Sekil-27)

Sekil 28: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

isten Ayrilma butonuna tiklanir, ¢ikan uyari metninde Tamam butonuna tiklandiktan sonra
firma ile ilisik sonlandirilir. (Sekil-28)

Sekil 29: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Kisi isten Ayrilma butonuna tekrar tikladiginda, aktif bir firmasi bulunmadig bilgisini alir. (Sekil-
29)
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isten Ayriima..

Test Deneme_1 firmasindan ayriimak istiyor musunuz?

Sekil 30: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Firmada en az bir yetkili bulunmasi zorunludur. Eger firma yetkilisi olarak kalan son kisi ayrilmak
isterse, sistem yeni bir yetkili atanmadan cikis islemini onaylamaz. (Sekil-30)

Ssilgirimier @) © Test Test ~

Kimlik No.

ad Soyad E- posta Telefon Numarast

O Test Test test@gmail.com [

1 kayittan 1-1 aras: gasteriliyor. Sayfa bag nakay\l

©GONOLLD

Sekil 31: Personel Atama ve Cikartma Ekrani

Kullanici Personel Atama ve Cikarma ekranindan kontrol ettiginde; yetkili personel listesini
gorebilir. (Sekil-31)



